加班（代班）申请单
	申请人
	
	申请类型
	□加班  □代班
	所属科室（中心）
	

	加班（代班）时间及事由
	1、      年     月     日：                                          
2、      年     月     日：                                          
3、      年     月     日：                                          
4、      年     月     日：                                          
5、      年     月     日：                                          
6、      年     月     日：                                          
合计：加班      天；代班       天

	加班（代班）标准
	加班       元/天；代班      元/天。

	科室（中心）审核
	
	分管领导            审批
	


                                                 
      申请日期：   年    月    日
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